COMUNE DI VILLASIMIUS

Provincia di Cagliari

REGOLAMENTO COMUNALE

PER LE FORNITURE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale. del
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Art. 1
Oggetto di regolamentazione e fonti

La presente regolamentazione disciplina il ricoedosistema delle spese in economia per
I'acquisizione di beni e servizi da parte del Comun

Le norme in esso contenute si armonizzano al Regota di semplificazione dei procedimenti di spesa
economia emanato con il D.P.R. 20 .agosto 20@4redall'articolo 24 della legge 27 dicembre PO@39.

Per i lavori in economia resta ferma a disciplineuilal D.P.R. 21.12.1999 n. 554.

In presenza di contratti misti che comprendandzseawori e/o forniture si applichera il principdella
prevalenza economica (art. 3 D. Lgs. n. 157/95).

At 2
Limiti di importo e divieto di frazionamento

Le procedure per l'esecuzione .delle forniture e s#evizi in economia sono consentite, in
applicazione allart. 11, comma 4 del D.P.R. 26tad®01 n. 384 .e dellarticolo 24 della leggdi@mbre 2002
n° 289, in via generale, fino allimporta&.000,00 Unita. di conto Europee (Euro).

Le acquisizioni in economia possono essere effiettsecondo le modalita previste dal presente
regolamento, sempreché non possa ricorrersi derdéura al sistema Consip e salvo che non
si ritenga di poter acquisire la stessa prestaziohen valore inferiore al corrispettivo stabilito
dal contratto concluso dalla Consip.

II ricorso al sistema delle spese in economiaimél di importo di 50.000,00 Euro € altresi cotite
nelle seguenti ipotesi:

« risoluzione di un precedente rapporto contrattgatndo cio sia ritenuto necessario 0 conveniente
per assicurare la prestazione nel termine prelastmntratto;

« completamento delle prestazioni non previste datratio in corso, qualora non sia possibile
imporne l'esecuzione nellambito delloggetto pade del contratto medesimo;

e acquisizione di beni o servizi nella misura streétate necessaria, nel caso di contratti scaduti.,

« nelle more di svolgimento delle ordinarie procediiseelta del contraente:

e eventi oggettivamente imprevedibili e urgenti,iagfdi scongiurare situazioni di pericolo a
persone, animali o cose, nonché a danno delligiesalute pubblica o del patrimonio storico,
artistico e culturale.

* quando il costo per il ricorso ad una delle procedii evidenza pubblica per la scelta
del contraente sia sproporzionato rispetto al ealdel contratto da concludere,
ritenendo tale attualmente gli acquisti di beneovii di valore inferiore a € 10.000,00.

Si puo ricorrere, inoltre, al procedimento disaiplio dal presente regolamento al verificarsi di
una delle situazioni contemplate dall’art.41 ddDRir.827/1924.

Le situazioni di fatto indicate nei precedenti condne 4, si considerano circostanze eccezionali
agli effetti di quanto previsto dall’art.24 delkegige nr.289/2002.

Gli importi monetari, sono sempre da intendnsetto degli onerifiscali (1.VA.).

Le forniture e i servizi di importo superiore a 50000,00 Euro non potranno essere frazionati
artificiosamente al fine di ricondume 'esecuzionalla disciplina del presente Regolamento.
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Art. 3
Area delle forniture e dei servizi

In attuazione alla previsione dell'art.2, commalel,D.P.R. 20 agosto 2001 n. 384, al fine di feedri
ricorso al sistema di effettuazione delle spese@momia per lacquisto di beni e servizi si idd&ho, in
rapporto alle esigenze di questo Ente, le sedimftigie che potranno formare, di volta in vatiggetto di
negoziazione:

A) Tipologie di forniture

e Cancelleria perunimportofinoa €  5.000,00;

«  Arredi ed attrezzature per locali, stanze ed affitunali per unimportofinoa € 10.000,0Q

e Beniper Ligiene e la pulizia in genere di lacatinunali per unimportofinoa €  5.000,00;

«  Pubblicazioni in genere (libri, riviste e giornaljer unimporto finoa € 5.000,00;

<  Beni per ligiene della prima infanzia e terza ptunimporto finoa € 5.000,00;

e Apparecchiature informatichgoer unimportofinoa € 10.000,00

¢ Programmi informaticiper unimportofinoa € 10.000,00;

¢ Beni alimentari perunimportofinoa € 5.000,00

e Automohili, ciclomotori, relativi ricambi e manutgoni per unimportofinoa € 20.000,00

e Carburanti e lubrificantper unimportofinoa € 10.000,00

e Materiale di ferramenta e per I’ edilizieer unimportofinoa € 10.000,00;

«  Farmaci e prodotti sanitagper unimporto finoa € 5.000,00;

e Materiali e strumentazioni per l'elettricita e ferniverse di energigoer unimportofinoa €
10.000,00

»  Beni mobili, in genere, posti a corredo e pernkzZanamento dei beni immobili e degli impiant
pubblici comunali perunimportofinoa €  10.000,00

» Attrezzature e mezzi di funzionamento, in genesstirgti allo svolgimento di attivita e servizi
comunaliper unimportofinoa € 10.000,00;

« Beni ed apparecchi per la telefonia fissa e meHilgevisori - registratori - radio - ecqger un
importofinoa € 5.000,00;

e Attrezzature ed apparecchiature ordinarie e sppelakondaggi, misurazioni e ricerclper un
importofinoa € 10.000,00;

* Beni ed apparecchiature necessari per la manuterdiammobili ed impianti comunalper un
importofinoa €  5.000,00;

« Beni per la manutenzione, sistemazione e completarde - strutture socio assistenziali -edifici
scolastici - delegazioni comunali - edifici peivit culturali e teatri - musei - cimiteriper un
importofinoa € 10.000,00;

e Beni ed attrezzature per la manutenzione, ripa@zgistemazione e completamento di strade,
piazze, aree pubbliche comunali e relativiimpipatiunimportofinoa €  15.000,00;

* Beni ed attrezzature necessari per la manutenamtemazione e completamento di impianti
sportivi, per ricreazione ed il tempo libeper unimportofinoa € 15.000,00

« Beni, attrezzature ed impianti per la sicureglpatimonio per unimportofinoa € 20.000,00;

Ogni altro bene necessario per garantire lo svagto e la continuita delle attivita ordinarie
comunali
B) Tipologie di servizt
e Servizi di manutenzione e riparazione di impiaatiezzature comunali, beni mobili registrati e

-@
"]
am

"~ Regolamento per le forniture di beni e servizi ireconomia Comune di Villasimius (CA) 4



altri beni mobili in generger unimportofinoa € 10.000,00

e Servizi di trasporto in geneger unimportofinoa €  5.000,00;

e Servizi finanziari, assicurativi, bancari, legadtarili e di consulenza tecnica, scientifica,
economica ed amministrativeer unimportofinoa € 10.000,00;

e Servizi e prestazioni.attinenti allinformatigaer unimportofinoa € 10.000;

e Servizi di natura intellettuale in gengoer unimportofinoa €  15.000,00

«  Servizi attinenti all' architettura ed alla paesstiggper unimportofinoa € 15.000,00;

«  Servizi di sperimentazione tecnica e in settogrdivper unimportofinoa € 15.000,00;

*  Servizi di collocamento e reperimento di persopalunimportofinoa €  15.000,00;

*  Servizi di ricerca di mercato e di manodopera afiexata, prestazioni intellettuali e forze
lavoro perunimportofinoa € 15.000,00;

*  Servizi di eliminazione di scarichi di fogna eifiliiti, disinfestazione e servizi analoghper un
importofinoa € 10.000,00;

e Servizi informativi e di stampper unimportofinoa € 10.000,00;

«  Servizi di registrazione televisiva, audiovisivadiofonica, di trascrizione e shobinatyer un
importofinoa € 10.000,00;

e Senvizi dimensa e di ristorazioper unimportofinoa €  20.000,00;

e Servizi per la custodia e la sicurepa unimportofinoa € 20.000,00

e Servizi relativi allistruzione media, elementanaterna e degli asili nidper un importo fino a
€ 10.000,00

»  Servizi sociali e sanitarper unimportofinoa €  10.000,00;

e Servizi culturali perunimportofinoa €  10.000,00;

e Serviziricreativi e sportiviper unimportofinoa € 10.000,00

* Locazione di beni mobili ed immobili e locazioneafziaria perunimportofinoa €
10.000,00;

Ogni altro servizio che si renda necessario pantia le ordinarie attivita del Comune

At4
Fome della. procedura in economia

Le forniture e i servizi in economia possono e

gguite nelle seguenti forme:

* inamministrazione diretta
e per cottimi
« informa mista, parte in amministrazione diretta eparte a cottimo

Art. 5
Procedura in amministrazione diretta

Questa procedura viene essenzialmente seguitane dellacquisizione del servizio.

Nelllamministrazione diretta il responsabile dedgadimento organizza ed esegue i servizi per
mezzo di personale dipendente o eventualmente tassutilizzando mezzi propri dell
Amministrazione o appositamente noleggiati e aegads direttamente le eventuali forniture di beri ch
si dovessero rendere necessari.
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At 6
Procedura con affidamento framite cottimo

Quando viene scelta la forma di acquisizione dildture e dei servizi mediante cottimo, il regatile
del procedimento attiva l'affidamento con procetidagoziata - Trattativa privata " nei confroritictbnea
impresa.

Resta sempre fermo il rispetto delle tipologieviddiate al precedente art 3 ed il limite finanaigenerale di
50.000,00 Euro fissato dallart. 2.

Per imprese idonee si intendono quelle in possdss@rescritti requisiti di qualificazione
professionale, morale, tecnico-organizzativa esh@womico-finanziaria cosi come disciplinati dal

Decreto Legislativo 24 luglio 1992 n. 358 per Imiture e- dal Decreto Legislativo 17 marzo 1995 n.
157 per i servizi.

Affidamento DIRETTO

Per le forniture ed i servizi in economia di immofino a 1.000,00 Euro si pud procedere con
affidamento diretto (trattativa diretta) rivolto ada sola ditta.

Si potra pure procedere con affidamento direttocasib di specialitd del bene o servizio da
acquisire in relazione alle caratteristiche teanielli mercato.

Affidamento con modalita SEMPLIFICATA

In tutti i casi in cui limporto delle fornituredei servizi in economia sia superior#.@00,00 Euroe
fino a5.000,00 Eurosi pud procedere attraverso lindagine di mere&ionterpello - seguendo il
metodo della trattativa privata - tra un congrumero di ditte/imprese che, di regola, non dovra
essere inferiore a cinque, ove presenti, in tateeno, sul mercato.

In questo caso l'indagine/interpello/trattativa mwenire attraverso gara informale da esperirsi
mediante richiesta di presentazione di disponéitpreventivi offerta in busta chiusa oppure
comunicate tramite fax o posta o ancora attraviedagine telefonica e registrazione dei dati da
parte dell'ufficio che conduce la procedura.

Il tempo utile concesso alle ditte per la presémtezdelle offerte non dovra, in ogni caso, essere
fissato in misura inferiore a sei giorni, talevire potra essere ridotto, motivatamente, a traigio

Affidamento con modalita FORMALIZZATE

Nei casi, invece, in cui l'importo delle fornit@elei servizi in economia risulti superior&&00,00e

fino a50.000,00 Eurosi pud procedere con l'indagine di mercato, irgopo trattativa privata
tra almeno cinque imprese.

In tale fascia d'importo si dovra-sempre proce@etestendere in.modo formale la lettera d'invito

alle imprese invitate/interpellate alle quali dogssere concesso un termine per la presentazione
delle offerte non inferiore a dieci giorni.

In casi di urgenza, tale termine potra essereaidoibtivatamente, a cinque giorni.

Contemporaneamente la stessa lettera dinvito dessgre pure pubblicata all'albo pretorio e
nell'apposito sito Internet del Comune di Villagisiie per tutto il tempo utile stabilito per la
presentazione delle offerte.

Nel tempo della pubblicazione tutte le imprese,r@hsiano venute a conoscenza, potranno partecipare
direttamente alla gara, senza bisogno di espnetteppiurché in possesso dei prescritti requisijualificazione

e nel rispetto delle regole e condizioni contenatia lettera di invito pubblicata.

Questa procedura dovra essere improntata al aisgett principio di segretezza tanto che, per la
presentazione della proposta/offerta, dovra esishiesta la forma in plico chiuso, debitamentdlatg,

con le sole indicazione, sulla busta, dei datiaridanti la ditta e la gara per cui si concorre.
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Altre regole da seguire per la procedura di cottimo

La procedura amministrativa per l'affidamento dédieiture e dei servizi a cottimo viene svolta
seguendo i principi della celerita e semplificaB@amministrativa, richiedendo alle imprese
interpellate didichiarare, nelle vigenti forme di Legge, i richiesti requidili qualificazione e
procedendo successivamente alla verifica dei dastumei confronti della sola impresa prescelta
per l'affidamento.

Per I'espletamento dei cottimi fiduciari non é emti¢a la tenuta di albi chiusi perché contraria al
principio generale della libera concorrenza.

Nella scelta del contraente - relativamente atlequiure di cottimo di importo superiore2@i000,00
Euro - é applicabile il meccanismo di verifica delleesfé anomale, previsto dall'art 25 del D.
Lgs. n. 157/95.

L'atto di cottimo deve fare riferimento, possibiitee ad un. capitolato d’ oneri in rapporto alla
natura ed alle caratteristiche della fornituradelservizio da richiedere.

Per le acquisizioni pit semplici ( ed in ogni gaspquelle fino ad € 1.000,00) si potra procedereedendo
direttamente nella lettera di invito le condizibaneri.

Il capitolato d'oneri e la lettera di invito dovnancomungue, contenere:

* [elenco delle forniture e dei servizi;

* iprezzi unitari per le forniture e per i serviznesura e l'importo di quelli a corpo;

» le specifiche tecnico-prestazionali e le modalitéesecuzione delle forniture e dei
servizi;

» il termine di inizio e durata della prestazione cathsegna dei beni oggetto della fornitura;

* le modalita di pagamento; la previsione di evenéurdicipazioni;

* le penalita in caso di ritardo;

o il diritto della stazione appaltante di risolverailateralmente il contratto in danno
dellaffidatario in caso di inadempimento.

Art. 7
Procedura con sistema misto

Si pud procedere allacquisizione dei servizi ionemia anche col metodo misto, quando motivi técnic
rendano necessaria l'esecuzione, parte in amraigte diretta e parte mediante affidamento a
cottimo, nel rispetto comungue delle norme corgereiprecedenti art. 5 e 6.

At 8
Responsabile della procedura

Per l'attuazione degli interventi in economia, cias Dirigente responsabile di PEG individua un
responsabile di procedimento conformemente ai natitee alla consistenza dell'elenco delle
forniture e dei servizi che prevede di realizzaredonomia.

Al responsabile cosi individuato sono demandatepga intervento da esequirsi l'organizzazione e |
procedure per l'autorizzazione, la scelta, I'affidato, I'esecuzione, le verifiche di regolaritaie d
collaudo, se previsto.

Per l'acquisizione dei beni e dei servizi il Resadnile si avvale delle rilevazioni dei prezzi di
mercato effettuate da amministrazioni od Enti a miéposti ai fini di orientamento e della
valutazione della congruita dei prezzi stessi idesdi offerta (comma ripreso integralmente

" Regolamento per le forniture di beni e servizi ireconomia Comune di Villasimius (CA) 7



dall'art. 4 del D.P.R. 384/2001).

Nel caso di esigenze impreviste che non é possitileteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti disponibili, spettera sempre al Resgimile del procedimento formulare, nei confroniti de
Dirigente, la proposta tendente ad ottenere leodibjiita necessarie a fronteggiare le forniture e
servizi da eseguirsi in economia nel rispetto, auyue, dei principi e dei limiti previsti dal
presente Regolamento.

Art.9
Quialificazione delle dittefimprese

QUALIFICAZIONE

Per la qualificazione morale, professionale, teceid economico-finanziaria delle ditte/imprese alle
quali richiedere o affidare le forniture in econamsi applicano, in via generale, le previsioni

contenute agli articoli 11, 12, 13, 14 e 18 delrBecLegislativo 24 luglio 1992, n. 358 e successiv

modifiche ed integrazioni 8in particolare D. Lg8.dtobre 1993, n. 402).

Per la qualificazione in materia siervizi si applicano, invece, le previsioni contenute adicoli

12, 13, 14, 15 e 17 del Decreto Legislativo n. @BlF17 marzo 1995 e successive modifiche ed
integrazioni (in particolare D. Lgs. n. 65/2000).

Per gli affidamenti fino a 50.000,00 Euro e sudfibe, per ritenere qualificati i soggetti integuellla
dimostrazione del possesso del requisito di iserizialla Camera di Commercio per l'attivita oggetto
dellappalto e lassenza di impedimenti a contreore la Pubblica Amministrazione - nel rispettdedel
previsioni dellart. 11 del Testo Unico sulle faure e dellart. 12 del D.Lgs. n. 157/95 per iizgerv

Art. 10
Criteri di aggiudicazione

Per l'aggiudicazione delle forniture e dei semvizconomia potra essere applicata, secondo isiasi,
il criterio "unicamente al prezzo piu bassoche quello dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa'.

In questo secondo caso € sempre obbligatorio peexediella lettera dinvito o nel
capitolato/condizioni d'oneri la predeterminaziateyli elementi variabili ed anche i punteggi
attribuiti a ciascuno di essi.

Art. 11

Verifica della prestazione e pagamenti
| pagamenti a fronte degli ordini di acquisizi@eedi forniture che di servizi, nel rispetto deligenti
direttive e norme di legge in materia, dovranncessglisposti entro 30 giorni dalla verifica e
attestazione di regolare effettuazione della priesta o collaudo.
L'attestazione di regolare esecuzione o collaudoadavvenire sempre entro e non oltre 20 giorni
dalla presentazione della fattura, se succes$aa/ahuta prestazione.
Nel caso in cui la fattura fosse emessa dallagiittza della data di consegna o di effettuaziohsetezio, il
termine per adempiere alla verifica decorrera diita di effettuazione completa della prestazioné si
riferisce la fattura.
Nel conteggio dei termini previsti al 1° comma glieporre il pagamento sono compresi e, pertamopva
computati i termini di tesoreria stabiliti ai sesfefla vigente convenzione.
Nel conteggio dei termini previsti al 1° comma gisporre il pagamento non sono compregpertanto,
vanno computati a parte, i termini derivanti datlalta della modalita di pagamento richiesta editore.
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La verifica e l'attestazione di regolare esecuziwia prestazione sono effettuati dal responsdblle
servizio, per le spese in economia.

Tale verifica per le acquisizioni di beni e senfino allimporto di 50.000,00 Euro potra essere
attestata, in forma semplificata, mediante vistiitdstazione apposto direttamente sulla fattura.

Il collaudo e eseguito da impiegati nominati datigeinte e dovra risultare sempre da apposito

verbale; non pud essere effettuato da impiegati atitdano partecipato al procedimento di
acquisizione di beni e servizi.

Art. 12
Acquisizione forniture e servizi in casi impellented imprevedibili

Per l'acquisizione di beni e servizi connessi adeltanti ed imprevedibili esigenze di ordine
pubblico e protezione civile si prescinde dalldigsta di pluralita di preventivi fino allimporidi
100.000,00 Euro

In tutti i casi in cui l'acquisizione di fornitue servizi in economia € determinata dalla necedsita
prowedere per far fronte a situazioni individuateprecedente comma, queste devono risultare da
apposito verbale, in cui sono indicati i motiviloletato d'urgenza, le cause che lo hanno proveagtio
interventi necessari per rimuovere gli inconvenaaterminatisi.

Il verbale & compilato dal Responsabile della jpta@enominato che definira contemporaneamentesasp
delle forniture e/o dei servizi da acquisire aralfere di garantire la relativa copertura finanaia

Art. 13
Maggiori spese per forniture e servizi complementar

Ove durante l'acquisizione delle forniture e devigein economia, si renda assolutamente
necessario ed indispensabile eseguire intervemtiplementari e la somma impegnata si riveli
insufficiente, il Responsabile del procedimentagpdisporre una relazione/preventivo suppletiva.

In nessun caso, comungue, l'ulteriore spesa peiese il limite sancito dall'aif, comma 2 p. 2 del
D.Lgs. n. 157/95 (50% dell importo relativo at¥rvento disposto in amministrazione diretta @okimo
principale).

L'impresa affidataria della prestazione restempse, obbligata ad effettuare ulteriori prestazadiei
stesse condizioni di contratto nel limite di uetidire valore non superiore, comungue, al 20%6ntratto-
originario.

Per la gestione dei rapporti contrattuali in tuttiasi di richiesta di maggiori prestazioni e di
aumento delle spese iniziali del contratto, siiappb le regole vigenti in materia di contabilitSthto.

Art. 14
Stipulazione del contratto e garanzie

| contratti per l'acquisizione di forniture e senim amministrazione diretta e a cottimo posssazee
stipulati, nel rispetto della prassi dellEnte, ezmo di Scrittura privata e nelle altre forme iatkc
dall'art 17 del Regio Decreto 18 Novembre 19234402 quarto capoverso, owero per mezzo di

obbligazione stessa appiedi del capitolato; con stparato di obbligazione sottoscritto da chi
presenta I’ offerta.

Le ditte esecutrici sono tenute, limitatamenteohicontratti di cottimo affidati con le procedute

richiesta di pluralita di preventivi, a presentasizione definitiva pari al 10% dellimporto delle
commesse al netto degli oneri fiscali.



Art. 15
Norme di rinvio

Per quanto non previsto nel presente regolameowarto applicazione, in quanto applicabili, le
leggi ed i regolamenti in materia

Art. 16
Pubblicita del regolamento

Una copia del presente regolamento & pubblicataball pretorio del’Ente e nella raccolta dei
regolamenti del Comune di Villasimius.

Una copia dello stesso € consegnata ai capi sefffirehé provvedano a darne applicazione per il
tramite degli addetti appositamente nominati.

Di esso viene fatto sempre esatto richiamo siae rettere di richiesta di preventivo che nella
determinazione di affidamento.

Art. 17
Entrata in vigore

II presente Regolamento entrera in vigore il giogtesso della esecutivita della deliberazione di
approvazione ai sensi del vigente Testo Unico#i2260 e succ. modifiche.
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