
COMUNE DI VILLASIMIUS 
PROVINCIA SUD SARDEGNA 

 
SERVIZIO FINANZIARIO 

 
 
 

ELENCO PROCEDIMENTI E TEMPI DI CONCLUSIONE 
 

Procedimento 
amministrativo 

Riferimenti   
normativi 

Unità Organizzativa                 
Responsabile Istruttoria  

Termine  
di conclusione 

 
Accesso atti e 

documenti 
amministrativi 

 

 L. n. 241/1990,   
D.P.R. 184/2006 e 

regolamento comunale 
accesso agli atti 

Ufficio Ragioneria  
Tel. 070/7930261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
  

30 giorni      
(salvo accesso 

informale) 

 
Conferimento incarichi 

esterni 

 art. 7 D.lgs. 165/2001, 
art. 3, co. 55, L. 

244/2007, regolamento 
comunale uffici e servizi  

Ufficio Ragioneria  
Tel. 070/7930261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
 

60 giorni dall’atto 
autorizzativo 

Stipula contratti di 
collaborazione esterna   

 art. 2222 e ss. cod. 
civ., e regolamento 

comunale uffici e servizi  

Ufficio Ragioneria  
Tel. 070/7930261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

15 giorni dall’atto  
di conferimento 

Apertura sinistri a 
valere su polizze 

assicurative stipulate 
dal Comune 

// 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 
 

Termini 
contrattualmente 

pattuiti (in 
alternativa 30 

giorni) 

Risarcimento danni per 
responsabilità 

 civile verso terzi del 
Comune 

 art. 2043 e ss. cod. civ. 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 
 

90 giorni 
dall’apertura 
sinistro o da 

regolare richiesta  

Rilascio parere 
contabile su proposte 

deliberative comportanti 
spesa di parte corrente, 

su servizi c/terzi o 
minori entrate 

D.Lgs. 267/2000 e 
Regolamento comunale 

di contabilità 

Ufficio Ragioneria  
Tel. 070/7930261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

 

3 giorni 

Rilascio parere 
contabile su  

proposte deliberative 
comportanti  

una spesa in conto 
capitale 

D.Lgs. 267/2000 e 
Regolamento comunale 

di contabilità  

Ufficio Ragioneria  
Tel. 070/7930261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
 

5 giorni 

Apposizione del visto di 
regolarità contabile su 
determinazioni e atti di 

liquidazione 

D.Lgs. 267/2000 
Regolamento comunale 

di contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 – 282 - 275 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
 

5 giorni 

Attività di controllo sugli 
atti di investimento e 

apposizione del visto di 
regolarità contabile 

D.Lgs. 267/2000 
Regolamento comunale 

di contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
5 giorni 

Gestione rapporti con 
tesoriere comunale  

R.D. 2440/1927 
D.gs. 267/2000 
Regolamento di 

contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

Tempi di legge e 
di convenzione 
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Gestione rapporti con 
altri agenti contabili  

R.D. 2440/1927 
D.gs. 267/2000 
Regolamento di 

contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
5 giorni 

Emissione ordinativi di 
riscossione 

D.Lgs. 231/2002 
Regolamento comunale 

di contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 – 282 – 275 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

5 giorni da 
ricevimento atti di 

liquidazione 

Emissione ordinativi di 
pagamento 

D.Lgs. 231/2002 
Regolamento comunale 

di contabilità 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 – 282 – 275 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

5 giorni da 
ricevimento atti di 

liquidazione 

Acquisti mediante 
procedura economale 

D.Lgs. 267/2000 
Regolamento comunale 

di economato 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 

5 giorni 

Pagamenti economali 

D.Lgs. 267/2000 
Regolamento comunale 

di economato 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 
 

15 giorni 

Affidamento forniture e 
servizi  mediante 

centrali di 
committenza 

(art. 26, L. 488/1999, 
art. 1, D.L. 95/2012, art. 
1, co. 449 L.296/2006, 

D.Lgs. 50/2016) 

Tutti gli uffici 
15 giorni 

Affidamento forniture  
e servizi  mediante 
affidamento diretto  

(art. 36, co. 1, lett. A 
D.Lgs. 50/2016) 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 

30 giorni 

Affidamento forniture  
e servizi mediante 

procedura negoziata  

(art. 36, co. 1, lett. B e 
art. 63 D.Lgs. 50/2016) 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 

60 giorni 

Procedimento per 
forniture e servizi  
mediante gara ad 
evidenza pubblica                   

(art. 60 e 61 D.Lgs. 
50/2016) 

Ufficio Economato e Provveditorato 
Tel. 070/7930228 

alessandra.pudda@comune.villasimius.ca.it 
 

90 giorni 

Gestione imposta 
valore sul valore 
aggiunto (IVA) 

D.P.R. 633/1997 e 
disposizioni ministeriali 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
Termini di legge 

Gestione imposta 
regionale attività 
produttive (IRAP) 

D.Lgs. 446/1997 e 
disposizioni ministeriali 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
Termini di legge 

Certificazioni reddito 
lavoro autonomo 

D.P.R. 917/1986 e 
disposizioni ministeriali 

Ufficio Ragioneria 
Tel. 070/7930244 - 261 

marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 
Termini di legge 

Caricamento dati 
nuove iscrizioni, 

variazioni, cessazioni 
e riduzioni TARI 

L. n. 147/2013 
Regolamento comunale 

IUC 

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 

Cadenza 
semestrale 

Rimborso tributi 
comunali 

Normativa di settore 
Regolamento comunale  

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 
30 giorni   

Domande di esonero, 
riduzione e 

agevolazione sui 
tributi comunali 

 Normativa di settore 
Regolamento comunale  

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 
30 giorni   

Domanda di 
sospensione o 
rateizzazione 

pagamento di tributi 
comunali 

Normativa di settore 
Ufficio Tributi  

Tel. 070/7930227-235 
tributi@comune.villasimius.ca.it 

30 giorni   
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Sgravio di quote 
indebite ed inesigibili 

di tributi comunali 

Normativa di settore 
Regolamento comunale  

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 
30 giorni   

Ricezione e verifica 
dichiarazione tributi 

comunali 

Normativa di settore 
Regolamento comunale  

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 

Termini di legge 
e regolamento   

Avvisi di pagamento 
bonario tributi 

comunali 

Normativa di settore 
Regolamento comunale  

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 

Termini di legge 
e regolamento   

Accertamento tributi 
comunali 

Normativa di settore 
Regolamento comunale 

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it 
Termini di legge 

Recupero coattivo 
tributi evasi 

Ingiunzione (R.D. 
639/1910) e ruolo  
(D.P.R. 602/1973) 

Ufficio Tributi  
Tel. 070/7930227-235 

tributi@comune.villasimius.ca.it  
60 giorni  

 

ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI 

Gli orari di apertura al pubblico degli uffici comunali sono consultabili al seguente link: 

http://www.comune.villasimius.ca.it/servizi-al-cittadino/contatti-e-rubrica/giorni-e-orari-di-apertura-al-pubblico-degli-

uffici-comunali-di-villasimius 

 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO 

Dott. Marco Dazzi  

tel. 070/7930261 

orario: lunedì, mercoledì e venerdì 10,00/13,00 - giovedì 15,30/17,30 

e-mail: marco.dazzi@comune.villasimius.ca.it 

p.e.c.: finanziario.comunevillasimius@legalmail.it  

 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO (ART. 2, COMMI 9-BIS E 9-TER, LEGGE 07.08.1990 N° 241) 

Segretario comunale: dott. Angelo Steri  

orario: lunedì 15,30 / 18,30. 

tel. 070/7930233 

e-mail: segretario@comune.villasimius.ca.it 

pec: segreteria.comunevillasimius@legalmail.it  

 

STRUMENTI DI TUTELA 

Autotutela previa richiesta di riesame 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale della Sardegna  

 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE 

Non disponibile 
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